
Anleitung: Zeichnen in Word 
Die Zeichnungswerkzeuge haben eine eigene Palette: 
 

Pfad:  Ansicht  Symbolleisten  Zeichnen 
 

 

Einstellung der Strichart 

 

Einstellung der Pfeilform 

 

Die Ebene eines Objekts 
verschieben   

 

 

 

Ein Objekt kippen oder 
spiegeln 

 

Einen Auswahlrahmen aufziehen, um 
mehrere Objekte zu aktivieren. 

  

 

Objekte drehen 
 

Das funktioniert nur für 
Zeichnungsobjekte. 

 

 

Ein Textfeld aufziehen   

 

Ein Feld für WordArt einsetzen   

 

ClipArt einfügen   

 

Ein Bild einfügen   



Zeichnen in Word 2 
 
 

 

Das Linienwerkzeug einschalten Drücken der Shift-Taste 
erzeugt vertikale oder 
horizontale Linien. 

 

 

Das Werkzeug für Rechtecke 
einschalten 

Drücken der Shift-Taste 
erzeugt ein Quadrat 

 

 

Verschiedene geometrische 
Standardformen 

 

Verschieden Pfeilformen 

 

Banner 

 

Autoformen einfügen: 

  

Legenden 

 

Bézier-Kurven 

 

Kombination aus geraden 
Linien und Kurven 

 

 

 

Freies Zeichnen von Linien 

 

Linienstärke einstellen   

 

Schriftfarbe einstellen   

 

Linienfarbe einstellen Keine Linie bedeutet eine 
unsichtbare Linie oder 
Begrenzung 

 

 

Farbe der Fläche (Füllfarbe) 
einstellen 

Kein Füllbereich bedeutet 
Transparenz. 

 

 
Rasterfang: 
Die Formen richten sich an einem Raster aus und lassen sich manchmal nicht genügend genau platzieren. 
Drücken der Befehlstaste   schaltet das Raster momentan aus. 
Bei Verschiebung von Textbegrenzungen und Tabellenlinien bewirkt die alt-Taste   diese Wirkung 


